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当社における個人情報安全管理措置 

 

【１】基本方針の策定 

当社は、個人情報を適切に取扱うため個人情報保護方針を策定し、関係法令・ガイドライン

の順守を順守する体制を整備し、個人情報に関する質問および苦情相談のお問い合わせ窓

口を設置しております。 

 

【２】個人情報の取扱いに関する規律の整備 

個人情報の取得、利用、保存、提供、廃棄の段階ごとに、取扱い方法、責任者、担当者およ

びその任務について定める個人情報保護基本規則を制定し、必要に応じて見直しておりま

す。 

 

【３】組織的安全管理措置 

個人情報の取扱いに関する個人情報管理責任者を設置し、保有する個人情報の内容、取扱状

況等の点検および監査を定期的に実施しております。また、漏洩等の事案が発生した際の連

絡体制を整備しております。 

 

【４】人的安全管理措置 

就業規則に個人情報の保護に関する事項を記載し、従業者に機密保持に関する誓約書を提

出させるとともに、従業者に対して定期的に教育・研修を実施しております。 

 

【５】物理的安全管理措置 

個人情報を取り扱う区域において入退室管理、個人情報保管場所の施錠管理を行っており

ます。また、個人情報の持出し、廃棄を行う際には紛失・漏洩等を防止するための措置を講

じております。 

 

【６】技術的安全管理措置 

個人情報を取扱う情報システムは外部からの不正アクセスを防止する対策を実施しており

ます。また、アクセス制御を実施して、個人情報および個人情報を取扱うシステムにアクセ

スできる従業者を限定しております。 

 

なお、当社では外国において個人情報を取扱うことはありません。 


